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Manual de Recibos

As aplica¢des XD dispde de um moédulo de controlo de Contas Correntes de Clientes que
tem sido evoluido de forma a satisfazer as diversas necessidades dos seus clientes. As Contas
Correntes podem ser geridas de forma simplificada com movimentos manuais, ideal para o cliente
que necessita de um controlo simples da gestdo de consumo e pagamento, ou ao estilo de uma
gestdo comercial conseguir relacionar os diversos percursos dos documentos.

Para aceder ao modulo de Contas Correntes € necessario criar um botao na aplicagdo com a fung¢éo
CC_MANUAL. Se néo esta familiarizado com o modulo de contas correntes verifique o respetivo
manual em http://www.xdrest.com/pt/parceiros/mat/XDmanCC.pdf .

Os documentos sdo enviados para Conta Corrente do Cliente mediante a configuragdo do Tipo de
Documento € 0 Modo de Pagamento. So6 estdo disponiveis em conta corrente os tipos de documento
que estejam definidos para movimentar as contas correntes e quando os mesmos sdo fechados com
um modo de pagamento que movimente conta corrente.

Por padréo a aplicag@o tem configurado, por exemplo o tipo de documento fatura, para movimentar
as contas correntes num sentido de Crédito. Este sentido € sempre definido em relagdo ao negdcio,
ou seja, ao efetuar um Fecho de Conta de uma Fatura com o modo de pagamento Conta Corrente é
efetuado um Crédito ao Negdcio e um Débito ao Cliente (imagem 1). Verifique nas configuracdes
da aplicacdo, Tipos de Documentos:

Cédigo:  |FAC Cadigo Descrigdo
FAC :Fatura
4 SUB SubTotal

Tipo de Documento F
| VD :Venda a Dinheiro

| Fatura v

Descricio: | Fatura

VB Venda a Balcdo
ND :MNota Débito

Tipo Farmato Taldo v| GR | Guia Remessa

Documento Certificado

GT | Guia Transporte

NE MNota Encomenda

Elf FM Factura Manual

FS0 :Fatura Simplificada

Tipo Venda |

Stock Saida [w

C.Corrente Crédito [ |

Caiva Crédito v|

Controle de Movimentagao

Valor Limite | 9999399
NIF Lirmite | o

Mecessdrio -
Dados ]
Completos

(imagem 1)
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Os Modos de Pagamento podem ser configurados para movimentar para Conta Corrente,
basta para isso ativar a op¢do “Envia para Conta Corrente” (imagem 2). Por padrio a aplica¢do
dispde do Modo de Pagamento doze (12) configurado para este efeito. Verifique nas configuracdes
da aplica¢do, Modos de Pagamento:

Caodigo : Codige ¢ Descrigdo  Troco ¥ Conta Corrente ¢ Codigo !

Vi Na Na cC
e

Master Card Nao cC

Tipo Pagamento MNA Mio Aplicado Multibanco Nio MB

Cheque Refeigdo Nio

Conta Corrente

(imagem 2)

O cddigo do modo de pagamento deve ser especificado no pardmetro da fungdo FCONTA_N. Por
padrdo a pagina 1003 da aplicagdo dispde ja de varias configuragdes de fecho, ou seja, com vérios
botdes que executam a fun¢gdo FCONTA N e o respetivo parametro equivalente ao Modo de
Pagamento. Neste exemplo serd criado um botdo para executar o Fecho de Conta com o modo de
pagamento “Conta Corrente”:

Visualizagdo Fecha para Conta Corrente

Propriedades

Texto Fecha para Conta Corrente

|
Imagem [ Select]
v

Alinhamento Centro

Fonte Sans Mormal

Agtes

Parametro | Pagina

Fungdo FCONTA_N 12

Script [ Select]

Password

(imagem 3)
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Quando ¢ efetuado o fecho de um documento com o modo de pagamento “Conta Corrente”
¢ sempre solicitada a modalidade de pagamento que define o Vencimento do documento em
questdo. Pode ser manualmente inserida uma data (imagem4, ponto 2) ou selecionado um intervalo
padréo (Pronto Pagamento, 15, 30, 60, 90 ou 120 dias) (imagem 4, ponto 1):

Indique a mcdalidade de pagamento

7

Data de Vencimento 5 2013-09-26

4K

(imagem 4)

Nota Importante: Mesmo que a modalidade de pagamento seja “Pronto Pagamento” o documento é
enviado para conta corrente como ndo liquidado para que fique disponivel a emissdo de um recibo.

Neste exemplo fechamos uma Fatura Simplificada com o Modo de Pagamento Conta Corrente e um
prazo de Trinta (30) Dias. Ao abrir a conta corrente, neste caso do cliente codigo 1, verificamos o
movimento a Débito (imagem 5) e o respetivo Vencimento:

Clientes

Conta Corrente

MN® Movime 4 Data
1

Credito
0.00€

Deébito
4.40¢

Total
-4.40¢

Cliente Teste
Limite 4 | Ndmero D 4 Descrigdo 4 Tipo {| M Debite 4| M Credite 1
2013-10-26 15174 0 Fatura Simplificada D 4.40

(imagem 5)

Para melhor demonstrar a funcionalidade de Recibos foram fechados trés documentos da mesma
forma com valores aleatorios.
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Para aceder a funcionalidade de Recibos configure um novo botéo na aplicagdo com a
Fungdo “RECEIPTS” (imagem 6):

REC - Reciba . v 2013-09-26 cliente No:

Vendedor Utilizador Inicial n [ ]| rome
Morada
S — v
Cidade
ur I | e

Numero Serie Tipo Data de Criagde Expiragéo Data de Vencimente Total Moeda Pendente

Total a Liquidar

IRS Retido: % Desc: Desconto: Total Bruto: Diferenga Cambio: Qutros Valores: Total:

Dbservaﬁes

(imagem 6)

Tipo de Documento:
Por padrdo a aplicago dispde do tipo de documento “Recibo” pré configurado. Neste
ponto podera alternar entre os tipos de documentos pretendidos com a natureza Recibo.

Numero do Recibo:

Quando o ecrd de Recibos é exibido ou sempre que inicia um novo recibo o nimero sera
sempre, como sugestdo, o proximo numero a ser registado na série. Pode utilizar este
campo para editar um recibo ao inserir o nimero do mesmo ou opcionalmente procurar
através do botdo de pesquisa.

Série do Recibo:
Tal como qualquer outro documento ¢ possivel definir uma série para o recibo.

Data de Emissao:
Pode definir uma data de emiss@o de um recibo desde que seja sempre igual ou superior
a do ultimo recibo emitido.

Numero de Cliente:

Ao preencher a informagao do cliente, codigo ou opcionalmente procurar a ficha de um
cliente através do botdo de pesquisa, serdo carregados todos os documentos em aberto do
respetivo Cliente.

Empregado (Vendedor) responsavel pela emissdo do recibo:
A fung@o pode ser executada sem sele¢do prévia de empregado pelo que pode selecionar
o empregado / vendedor responsavel no ato da emissao.
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Ao abrir a ficha de cliente, no nosso exemplo o cliente nimero 1, véo ser listados todos os

documentos pendentes de liquidag¢do (imagem 7):

T Utilizador Inicial [ . Cliente Teste
Morada morada
e I .

Cidade 2560

ViRt I | .- (PRI

n Numero Serie Tipe H Data de Criagdo Expiragio Data de Vencimento Total Moeda Pendente Total a Liquidar

15174 1 Fatura Simplificada 26-09-2013 20 26-10-2013 440 EUR
15175 1 Fatura Simplificada 26-09-2013 80 25122013 3.90 EUR
15177 1 Fatura Simplificada 26-09-2013 n 119  24-01-2014 7.80 EUR

B ry |

IRS Retido: % Desc: Desconto: Total Bruto: Diferenca Cambio: Outros Valores: Total:

Observagbes

G

(imagem 7)
Visto de selec¢do de documento:
Pode utilizar o Rato, Touchscreen ou a tecla de Espago para marcar/desmarcar o documento
para pagamento. Ao efetuar a marcagdo por padrdo o valor total a liquidar(ponto 5) € sempre
igual ao valor pendente.

Informagdes dos documentos a liquidar.
Data de cria¢do, Data de Vencimento e respetivos dias até ao vencimento.
Total do documento e respetivo cambio. Mostra ainda o total pendente de liquidacio.

Total a Liquidar:

Pode ser inserido manualmente a quantia a liquidar de forma a ser possivel o pagamento
parcial. Verifique o exemplo do segundo documento listado (imagem 7). Basta para isso
efetuar duplo clique na linha em questio e inserir a quantia desejada.

Total:
E exibido o total do pagamento (soma da coluna Total a Liquidar).

Descontos:
Pode opcionalmente atribuir um desconto (Valor ou Percentagem) para ajustar o pagamento
conforme necessario.
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8- Campo de Observagdes:
E um campo livre em que poderd inserir por exemplo o detalhe do cheque do pagamento.
Este campo ¢ por padrdo impresso no recibo.

O préximo passo para emitir um recibo € pressionar o botdo “Gravar”. Nesta fase surge um ecra de
confirmagdo de valores em que é possivel especificar uma ou mais modalidades de pagamento ou
até mesmo efetuar um adiantamento (imagem 8§):

TOTAL 6.40€ &

E EI $" Dinheiro
s I

Cheque

-
. | @ MasEita Master Card

Multibanco

ENTREGUE 0.00 5 EM FALTA 6.40€

(imagem 8)

1- Total do Recibo.

2- Teclado de inser¢do de Valores.

3- Fecha o ecrd de confirmagdo de valores sem efetuar qualquer movimento (cancelar a
operagao).

4- Cancela todos os valores inseridos.

5- Confirma a operagdo.

6- Informagdo sobre o valor digitado (entregue) e o valor ainda em falta.

7- Selecdo da modalidade de pagamento.
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O modo de funcionamento desta opcdo ¢ bastante simples, verifique como seriam efetuados
multiplos pagamentos no exemplo descrito neste manual (imagem 9):

TOTAL 6.40€

n <. Dinheiro E
| &=
L Uheque
E“ 3.00
41 5 &

wsagag Master Card
.. Multibanco
V ey @ Cheque Refeicdo
. (==¢ |

ENTREGUE 3.00 EM FALTA 1.40€

(imagem 9)

1- Digite com o teclado numérico a quantia desejada.
2- Pressione a modalidade de pagamento para ficar associada.

Pode a qualquer momento cancelar esta operagdo pressionando o botdo de sair (imagem 8 —
ponto 3) ou limpar os valores inseridos pressionando o botdo de cancelar (imagem 8 — ponto 4).

Para emitir o recibo pressione o botdo OK (imagem 8 — ponto 5). Ao efetuar este passo por
padréo € impresso um documento A4. Pode alterar este comportamento e imprimir em taldo se
configurar nos Tipos de Documentos a respetiva op¢do, como qualquer outro tipo de documento

(imagem 10):

Sistema de Impressdo

Tipo |Formato Pagina IEI

Doc (XDR) | 1) RECIBO_BASExdr | [53|

| Imprimir automaticamente

| [v]

(imagem 10)
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Exemplo do recibo emitido em formato de pagina A4:

—
\G@ Sempany Recibo N° 1
Original
Empresa Demonstrativa, Lda. I_ —|
Rua Santa Catarina, 100 Exmo(s) Senhor(es)
4000-122  Porto Cliente Teste
Portugal morada
2560
N® Contribuinte: PT 123456789 0T
Registada na CJR.C. de X000
Capital Social 20000 Euros
VIN® Contrib. Modalidade Emitido em Cliente N° Vend,
123456789 26-09-2013 18:11 1 1
Tigo de documenta Mumens Drata Venc, Total Original Estava Pendente Foi Liquidado

Fatura Simplificada 15174 26-10-2013 4,40 4,40 4,40
Fatura Simplificada 15175 25-12-2013 3,90 3,590 2,00

Tliquida 6,40
Desconto 0% 0,00
Prcrssain por computsior
Este: documentn ndo serve de fabora.
oo | TOTAL DOCUMENTO (gurs 6,40
Extenso: Seis euros e quarenta céntimos

(imagem 11)
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Podera reimprimir um recibo a qualquer momento, basta para isso indicar o numero de
recibo no formulario onde sera carregado o recibo em questdo (imagem 12 — ponto 1) e pressionar o
botdo “Imprimir”.

Embora um recibo nfo possa ser apagado da base de dados, o mesmo pode ser Anulado. Quando
um recibo € anulado reverte toda a sua liquidacdo voltando a colocar em aberto as quantias
referenciadas nos documentos respetivamente (imagem 12 — ponto 3) .

Vendedor Utilizador Inicial E Nome Cliente Teste
I |
Cidade 2560
I | .= [PV
MNumero Serie Tipo Data de Criagde Expiracdo Data de Vencimento Total Moeda Pendente Total a Liquidar

15174 1 Fatura Simplificada 26-09-2013 29 26-10-2013 440 EUR 4.40 4.40
19175 1 Fatura Simplificada 26-09-2013 89 25122013 390 EUR 3.90 2.00
O 19177 1 Fatura Simplificada 26-09-2013 19 24-01-2014 7.80 EUR 7.80 0.00

IRS Retido: % Desc: Desconto: Total Bruto: Diferenca Cambio: Outro 5 Total:

Dbsenﬂaﬁes

L)
“q Imprln‘m‘ll | I_j]@ Eliminar | D
= = e

(imagem 12)

No caso de abertura de um recibo anulado é exibida uma mensagem (no ecra e impressao) que o
documento em edi¢do esta anulado (imagem 13):

Aviso

Este documento estd anulado. No € possivel efectuar alteragdes.

(imagem 13)
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Ao efetuar um recibo pode declarar um Valor de Adiantamento. No nosso exemplo o cliente
teria a pagar um total de 16.10 Euros mas pagou um total de 20 Euros. Este valor ficara associado a
um recibo de adiantamento e € possivel ser usado para futuros pagamentos. Para efetuar um
adiantamento no ecra de confirmacdo de valores indique simplesmente o Total Recebido (imagem
14):

TOTAL 16.10€

o[ o BES
non-

e @ CHEQUE

> T
Multibanco

ENTREGUE 20.00 TROCO 3.90€

Tal como o adiantamento fica disponivel para ser utilizado em futuros pagamentos, todos os Tipos
de Documento que movimentem a conta corrente a Crédito do Cliente (por exemplo nota de
crédito) sdo considerados e podem ser utilizados (imagem 15):

MNumero Serie Tipo Data de Criagdo Expiracdo Data de Vencimento Total Moeda Pendente Total a Liquidar
| 3 1 Nota Crédito 26-09-2013 0 26-09-2013 -2.00 EUR -2.00 0.00
O 2 1 Recibo 26-09-2013 0  26-09-2013 -3.90 EUR -3.90 0.00
| 15178 1 Fatura Simplificada 26-09-2013 29  26-10-2013 3.90 EUR 3.90 0.00

Verifique que o valor dos mesmos € invertido para que desta forma desconte nos documentos atuais.
O Total Pendente funciona da mesma forma, ou seja, pode parcializar os adiantamentos e
documentos a crédito do cliente.

Verifique a conta corrente do Cliente apos esta série de movimentos (imagem 16):

M? Movime 4 Data 1 Limite 1 Mdmero 1D 1 Descrigdo 1 Tipe ¢ M Debito 1 M Credito 1
1 2013-09-26 2013-10-26 15174 0 Fatura Simplificada D 4.40
2 2013-09-26 2013-12-25 15175 0 Fatura Simplificada D 3.90
3 2013-09-26 2014-01-24 15177 0 Fatura Simplificada D 7.80
5 2013-09-26 2013-09-26 3 0 Nota Crédito C 2.00
6 2013-09-26 2013-09-26 2 0 Recibo C 16.10
7 2013-09-26 2013-09-26 2 0 Recibo(Excedente) C 3.90
8 2013-09-26 2013-10-26 15178 0 Fatura Simplificada D 3.90

(imagem 16)
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Com esta utilizagdo das Contas Correntes de Clientes e emissdo de Recibos € possivel controlar a
Idade de Saldos ou extrair um Balancete. Verifique nos relatérios da aplica¢do (imagem 17) na
segunda pagina os respetivos Mapas:

q 1 D 0.00€

Preco Total 0.00
Impostos 0.00
Desconto [0.00%] 0.00

v @ 0\

Titulo do relatorio

Vendas Por Taxa.de Servico Relogio de

Vendedor (BR) Astdindado Retencdo na Font

Mapa
Recapitulativo de
Cliente

Deliveries por

Idade de Saldo Balancete i,
estafeta

Artigos
Cancelados por
Empregado

Descontos por  Total por Modos di

o Inventario
utilizador Pagamento

Total ;

ANO DATA DE INICIO DATA DE FIM

2013 01.09 30.09 “'

(imagem 17)

Como qualquer outro relatdrio da aplicacdo, pode exportar diretamente para o formato EXCEL ou
PDF estas informagdes.
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Exemplo do Relatério de Idade de Saldos e Balancete extraido de uma base de dados com
movimentos reais:

Idade de Saldo

o Vencido ¢ 0a30Dias ¢ 31a60Dias ¢ 61290 Dias * Mais de90 Dias ¢ Total
Retencdo na Fonte 0.00 0.00 0.00 0.00 3,287.63 3,287.63|

Vendas Por Taxa de Servigo Relogio de
Vendedor (BR] Assiduidade

0.00 -453.25 0.00 0.00 742.29 289.04

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Idade de Saldo Balancete Boiveries poF Recap'i\::g:vo de 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
estafera g g = g g B

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

Can:'[ggﬁz Descontos por  Total por Modos di o 0.0 . o 0.0 i 00
Empmgadgo' Utilizador Pagamento K00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

1,359.15 169.74 0.00 0.00 0.00 1,528.89

6L.50 0.00 0.00 0.00 257.81 31931

17171 0.00 0.00 0.00 24.11 195.82

809.84 908.73 1,530.75 257.81 0.00 3,507.13

22140 147.60 356.70 -2713.42 0.00 452.28

0.00 0.00 -0.02 0.00 0.00 0.00

38.87 0.00 0.00

DATA DE INICIO

0109

Balancete

MR vade Sanico Relosio e ’ . tdito Mensal 4 Debito Mensal ¢ Credito Anual 1 Debito Anual ¢ Salde ¢ Tipo ¢
Vendedor (BR) Assiduidade St Fanty 0.00 0.00 0.00 2,742.90 -3,287.63 D
-700.11 0.00 -798.51 793.83 -280.04 D

0.00 0.00 -269.24 0.00 0.00

0.00 0.00 -1,805.04 1,588.44 0.00

3 Mapa 0.00 0.00 -587.95 203.73 0.00

Idade de Saldo Balancete [!eLr:i:ft:!:st:Dr Rer:.apit_ulativm de 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

clene 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
i Descontos por  Total por Modos di

CaE"rE:'rﬂSg[;iigm Utilizador Pagamento HivEDtAio 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
-1,138.98 1,359.15 -16,467.41 12,876.65 -1,528.89
-713.80 61.50 -12,752.54 9,850.98 -319.31
-381.30 17171 -4,445.79 3,913.39 -195.82
-98.40 809.84 -39,608.32 33,276.22 -3,507.13
0.00 221.40 -6,982.23 5,187.65 -452.28
-591.95 0.00 -4,398.78 4,079.34 0.00
38.87 -6,473.94 5,250.8¢  -38.87

ANO DATA DE INICIO DATA DE FIM

2013 01.09 30.09




